TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG QLKH-HTQT
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ 
NĂM HỌC 2015-2016
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	Tháng 9/2015
	1. Tiếp tổ chức phi lợi nhuận F+U Sachsen (CHLB Đức) làm việc với Ban Giám hiệu 
2. Tiếp trường đại học Dongguk, Hàn Quốc sang thăm và ký kết bản ghi nhớ hợp tác 
3. Trình bản thảo đề án thành lập trung tâm tiếng Đức với Ban Giám hiệu và phòng TC-HC-TH.

4. Làm 2  báo cáo nội dung tiếp đoàn F+U Sachsen, Đức và Dongguk, Hàn Quốc để báo cáo BGH 

	Tháng 10/2015

	1. Tiếp đoàn khách quốc tế theo yêu cầu của Bộ GD&ĐT định kỳ hàng năm ( nếu có)
2. Tiếp tục theo dõi về tiến trình thành lập trung tâm tiếng Đức

3. Triển khai chương trình học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2013-2014

4. Tham khảo và cập nhật thông tin + hoàn chỉnh phần giới thiệu về đại học Dongguk, Hàn Quốc để lưu vào hồ sơ

	Tháng 11/2015
	1. Soạn và cập nhật thông tin của các Trường tham gia liên kết đào tạo trên trang web HTQT
2. Chuẩn bị báo cáo công tác HTQT học kỳ I/ 2013-2014 định kỳ ( Sở GDĐT và Bộ GDĐT)

3. Soạn mẫu thiệu chúc mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11-2015 và gửi thiệp chúc mừng.
4. Thống kê và tổng hợp lại thông tin của các đối tác cũ và mới: địa chỉ, email, điện thoại liên lạc, địa chỉ trang web, …….

5. Soạn thông tin tờ rơi về HTQT để dán bảng thông báo và khu vực phòng QLKH - HTQT.

6. Triển khai chương trình liên kết đào tạo với tổ chức phi lợi nhuận Châu á Thái Bình Dương Assist và tập đoàn Schneider Electric.

	Tháng 12/2015
	1. Báo cáo tổng kết về hoạt động HTQT năm học 2014-2015 chuẩn bị phục vụ cho họp Hội đồng KHĐT. 

2. Soạn mẫu thiệp chúc mừng + nội dung + gửi thiệp điện tử Chúc mừng năm mới Dương dịch 2016
3. Nghiên cứu, triển khai các nội dung đã ký kết trong bản ghi nhớ với ĐH Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc: lựa chọn chương trình phù hợp với đào tạo của trường
4. Nghiên cứu chương trình liên kết đào tạo với Trường Đại học Cardiff Metropolitan, Vương quốc Anh.
5. Tổ chức lễ bế giảng khóa 5 lớp dạy ngắn hạn nghề điện dân dụng cho các thanh thiếu niên có hoàn cảnh khó khăn và bộ đội xuất ngũ.

6. Báo cáo tổng kết khối lượng vật tư – thiết bị - dụng cụ học tập và bộ đồ nghề được bàn giao cho Trường và phát cho học viên từ khóa 1 đến khóa 5.

	Tháng 1/2016
	1. Tiếp tục triển khai chương trình liên kết đào tạo với tổ chức phi lợi nhuận Châu á Thái Bình Dương Assist và tập đoàn Schneider Electric.
2. Soạn mẫu thiệp chúc mừng + nội dung + gửi thiệp điện tử Chúc mừng tết Bính Thân năm 2016
3. Tham gia “Ngày hội tư vấn tuyển sinh” do Báo GD tổ chức

	Tháng 2/2016
	1. NGHỈ TẾT BÍNH THÂN NĂM 2016
2. Tham dự hội thảo du học của các trường tiên tiến do Sở, Bộ GD tổ chức + tham khảo thêm về các trang web hội thảo du học online ( tìm kiếm đối tác mới và các nội dung liên kết đào tạo)
3. Lên kế hoạch hoạt động của Trung tâm tiếng Đức.

	Tháng 3/2016
	1. Làm đề xuất xin ý kiến chỉ đạo của BGH về ngành liên kết đào tạo với trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc
2.  Tham gia triển lãm giáo dục TP.HCM.  
3. Đưa thông tin giới thiệu về các đối tác mới  đến các đơn vị trong trường và trên trang web HTQT.
4. Thực hiện tờ rơi thông báo về các chương trình khóa học tiếng Đức.

	Tháng 4/2016
	1. Cập nhật các văn bản mới về công tác Hợp tác quốc tế: thông tư, nghị định,…..
2. 

	Tháng 5/2016
	1. Cập nhật số lượng đoàn ra, đoàn vào.
2. Báo cáo tiến trình thực hiện chương trình liên kết đào tạo với tổ chức phi lợi nhuận Châu á Thái Bình Dương Assist và tập đoàn Schneider Electric.


	Tháng 6/2016
	1. Chuẩn bị báo cáo tổng kết năm học 2013-2014 về HTQT định kỳ ( Sở GDĐT và Bộ GDĐT)
2. 

	Tháng 7 & 8/2016
	1. Báo cáo tự đánh giá chấm điểm lĩnh vực công tác HTQT năm học 2015-2016 cho Bộ GD&ĐT
2. Thường xuyên theo dõi các chương trình học bổng để cập nhật trang web HTQT; tổng hợp, lưu trữ, phân loại theo trình tự văn thư trong công tác HTQT: bản ghi nhớ, bản ký tên lưu niệm, công văn báo cáo Sở, phim giới thiệu về trường,…..


 TP. Hồ Chí Minh, ngày    tháng 11 năm 2015

